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Martine CHARMES i 06 07 32 17 88

40 rue Henri Matisse

19100 BRIVE LA GAILLARDE Née le 21/01/1963

Employée Administrative et d’Accueil

COMPETENCES
Accueil téléphoniqueet physique des usagers Codification et classement, rangement des
ou visiteurs dossiers
Enregistrement des dossiers entrées et sorties Traitement et suivi des commandes
Suivi administratif du personnel Gestion des stocks
Rédaction et mise a jour des documents Vente, tenue de caisse
administratifs

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES sur la Corréze /19

- Poste Accueil, Secrétariat Administratif

2020t Stage 1 mois - Clinique St Germain, Brive

pXo) (o JUUROURT Stages 2 sem, Hoétel Kyriad + 2 sem. - Green Habitat, Brive

BOLT wowvcvinamussavosscins Stage 1 sem. INSUP Corréze, Brive 7 sem.
- Vendeuse

2010 ..o, Stage 2 sem. - MIM, Brive. - Prét-i-porter

Stage Boutique LALIE, Brive (2 sem.) - Maroquinerie

TO8Y & 2004 Monoprix Eurodif Brive - Alimentaire 23 ans
- Linge de maison
-Aide cuisiniére
2005 3 2015 ....coc..e. ADAPEI Malemort - A.S.I. Aide cuisiniére 10 ans

FORMATIONS

2017 : Pré-Qualification tertiaire - AFPA Brive (19)

2016 : Atelier Bureautique - AFPA Brive (19)

1981 : CAP Employé Technique de Collectivités - Lycée Danton Brive (19)
DIVERS

Permis B — Véhicule personnel

martine.charmes.pro@gmail.com

2018 a 2020 : Formation Professionnelle Secrétaire Assistante - CRP de Clairvivre (24)




